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I. O6ruue rloJrorceHrlfl
1. .{annoe rroJroxreuue paspa6oraHo B coorBercrBvrv c (De4eparbHblM 3aKoHoM
Ns 273-O3 or 29.12.2012 r. <<06 o6pa:onannra s Poccptftct<ofi @e,4epaquu>>,
(De4epanrHbrM 3aKonou Poccnficrofi (De4epaqun J\b 78-@3 <<O 6wdwtoreqHoM AeJIe)>
or 29.12.1994 r., @e4ep€urbHbrM 3aKoHoM Ne 1 14-O3 (O nporl{BoAeircrsulr
eKcrpeMr4crcrofi AerreJrbHocrr{ or 25.07.2002 r., (De4epamHbrM 3aKoHoIrr <O 3aIrII{re
4erefi or nuQopMarlrllr, rpr4qprH.sroqufi npe4Ilx 3AopoBbro u pa3Brlrl{ro> }lb 436-@3 or
29.12.20t0 r., @e.4ep€urbHbrM 3aKoHoM <<06 ocsoBHbrx rapaHTuflx rrpaB pe6ema n
Poccnficrofi @e4epa\un>> or 24 LrroJLf, 1998 r J\! 124-@3, a coorBercrBuu c
rpe6onanr4swr Cauflus 2.4.2.282-10.
1.1. Bu6rlroreKa rBJrrercr crpyKrypHbrM noApa3AeneHrlervr MOY (COIII J\b 73> (.qalee
- Ilhona), yracrnyroqr,rM n yre6no-BocrrrrrareJrbHoM rrpoqecce B IIeJItx o6ecne.reHr{
rrpaBa fracrHr4KoB o6pa:onareJrbHoro npoqecca Ha 6ecn.rarnoe rIoJIb3oBaHLIe
6 u6ruaorcuuo - uu S opMarllr oH HbrMI{ p ecyp c aM I,I.
I.2. L{enu 6ra6nnorer<ll Lllxolu coorHoc.rrct c IIeJItMur o6qeo6pasoBareilbHoro

frpexAeHua: Soprr,rr{poBaHue o6qefi Kynbrypbr Jrlrrruocrrl o6y.raroqvxcs. Ha ocHoBe
ycBoeHrir o6.sgarerbHoro MkrHLrMyMa coAepxanvIs. o6rqeo6pa3oBareJlbHblx uporptlMM,
rrx aAarrrar\krt, K xtkr3Hr{ s o6qecrBe, co3Aauple ocHoBbI Ant oco3HaHHoro grr6opa kr

roqrreAyroqero ocBoeHr4tr npoQeccuoH€ulbHblx o6pasonareJlbHblx rlporpaMM,

BocluraHr4e rpaxAaHcrBeHHocrr{, TpyAonlo6ut, yBaxeHla{ K rrpaBaM vr cso6oAal\a
qeroBeKa, llo6nu K oKpy)Kaloqefi npupo4e, Po4nue, ceM6e, QopuzpoBaHl{e 3,4opoBoro

oop€l3a xu3HH.
1.3. ,{emenrnocm 6u6wroreru ocnoBblBaerct Ha upuHrll.,Inax AeMoKparI{I{,

ryMaHI,r3Ma, o6uleAocryrrHocrll, [puopr{Tera o6qe.reroBerlecKrIx qeuuocreft,

rp axAaH crB eHH o cua, c n o 6 o4H o ro pa3BlzTLrg, JI LIaIH o crll.
1.4. floprAoK nonb3oBaHr{f, ucrorrHrrKanaz un{opMalluu, nepeqeHb ocHoBHbIX ycilyr kT

ycJroBr{.f, rrx [peAocraBJreHrrr oupeAemrorclt llonoxeru4eM o rxKoJlbHoit 6u6ttuoreKe v

flpanunaurr noJrb3oBaHtrfl,1u6tmorerofi, yrnepxAeHHbIMI4 Al{peKropoM Lllxonrr.

1.5. L[kola Hecer orBercrBeHHocrb sa AocryrlHocrb H KaqecrBo 6u6luoreqHo-
un S oprraaqu oHHo ro o 6 crryxu Banvrfl . 6 u6ruaore ru.
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1.6. В соответствии с Федеральным законом  № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности» от 25 июля 2002 года в школьной библиотеке 

запрещено распространение, производство, хранение  и использование 

литературы экстремисткой направленности. 

1.7.    Закон определяет экстремистские материалы как предназначенные для 

обнародования документы,  либо информация на иных носителях, призывающие к 

осуществлению экстремистской деятельности либо обосновывающие или 

оправдывающие необходимость осуществления такой деятельности, в том числе 

труды руководителей национал-социалистской рабочей партии Германии, 

фашистской партии Италии, публикации, обосновывающие или оправдывающие 

национальное и (или) расовое превосходство либо оправдывающие практику 

совершения военных или иных преступлений, направленных на полное или 

частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, расовой, 

национальной или религиозной группы. При этом к экстремистской деятельности 

закон относит, помимо прочего, «массовое распространение заведомо 

экстремистских материалов, а равно их изготовление или хранение в целях 

массового распространения», а также финансирование и «иное содействие» этим 

действиям. 

1.8.   Комиссия по проверки библиотечного фонда   ежеквартально проводит 

сверку имеющихся в фондах библиотеки документов с Федеральным списком 

экстремистских материалов, изымает их из оборота библиотеки. 

1.9. Организация обслуживания участников образовательного процесса 

производится в соответствии с правилами техники безопасности и 

противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями. 

II. Основные задачи 

2.1. Основными задачами библиотеки  являются: 

а) обеспечение участникам образовательного процесса — обучающимся, 

педагогическим работникам, родителям (законным представителям) 

обучающихся (далее — пользователям) — доступа к информации, знаниям, 

идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-

информационных ресурсов Школы на различных носителях: бумажном (книжный 

фонд, фонд периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и видеокассет); 

цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных 

носителях; 

б) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в 

социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала; 

в) формирование навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение поиску, отбору и критической оценке информации; 

г) совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе 

внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-

информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

III. Основные функции 

3.1. Для реализации основных задач библиотека: 

а) формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов Школы: 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD_%D0%A0%D0%BE%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B9_%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8
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• комплектует универсальный фонд учебными, художественными, 

научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами 

на традиционных и нетрадиционных носителях информации; 

• пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет; 

• осуществляет размещение, организацию и сохранность документов; 

б) создает информационную продукцию:  

• осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации; 

• организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги 

(алфавитный, систематический), картотеки (систематическую картотеку статей, 

тематические картотеки), электронный каталог, базы данных по профилю Школы; 

• разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, 

обзоры, указатели и т.п.); 

• обеспечивает информирование пользователей об информационной 

продукции;  

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание обучающихся: 

• предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на 

основе изучения их интересов и информационных потребностей; 

• создает условия для реализации самостоятельности в обучении, 

познавательной, творческой деятельности с опорой на коммуникацию; 

способствует развитию навыков самообучения (участие в сетевых олимпиадах, 

телекоммуникационных проектах в системе дистанционного обучения); 

• организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и 

потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и 

навыков работы с книгой и информацией; 

• оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в 

процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности; 

• организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей, и 

читательской культуры личности, содействует развитию критического мышления; 

• содействует членам педагогического коллектива и администрации в 

организации образовательного процесса и досуга обучающихся (просмотр 

видеофильмов, CD-дисков, презентации развивающих компьютерных игр);  

• руководит воспитательной работой с книгой в группах продленного дня; 

г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание педагогических работников: 

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, 

связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в 

области педагогических инноваций и новых технологий;  

• создает банк педагогической информации как основы единой 

информационной службы Школы, осуществляет накопление, систематизацию 

информации по предметам, разделам и темам; 

• организует доступ к банку педагогической информации на любых 

носителях; просмотр электронных версий педагогических изданий; 
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д) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание родителей (законных представителей) обучающихся: 

• удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых 

поступлениях в библиотеку; 

• консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с 

информацией по воспитанию детей; 

• консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся. 

IV. Организация деятельности библиотеки 

4.1. Наличие укомплектованной библиотеки в Школе обязательно.  

4.2. Структура библиотеки включает в себя:  абонемент, читальный зал.  

4.3. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе 

библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и 

воспитательным планами, программами, проектами и планом работы библиотеки.  

4.4. Ответственность за систематичность и качество комплектования 

основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с 

федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание 

необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор Школы в 

соответствии с уставом Школы.  

4.5. Режим работы библиотеки определяется заведующим библиотекой в 

соответствии с правилами внутреннего распорядка. При определении режима 

работы библиотеки предусматривается выделение: 

• двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение 

внутрибиблиотечной работы; 

• одного раза в месяц — санитарного дня, в который обслуживание 

пользователей не производится; 

• не менее одного раза в месяц — методического дня. 

4.6. В целях обеспечения рационального использования информационных 

ресурсов в работе с детьми и юношеством библиотека Школы взаимодействует с 

библиотеками Министерства культуры Российской Федерации. 

V. Управление. Штаты 

5.1. Управление библиотекой осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 

уставом Школы. 

5.2. Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет директор 

Школы.  

5.3. Руководство библиотекой осуществляет заведующий библиотекой, 

который несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и 

директором Школы, обучающимися, их родителями (законными 

представителями) за организацию и результаты деятельности библиотеки в 

соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными 

квалификационными требованиями, трудовым договором и уставом Школы. 

5.4. Заведующий библиотекой назначается директором Школы,  может  

являться членом педагогического коллектива и   входить в состав педагогического 

совета Школы. 
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5.5. Заведующий библиотекой разрабатывает и представляет директору 

Школы на утверждение следующие документы:  

а) правила пользования библиотекой; 

б) план работы библиотеки 

VI. Права и обязанности библиотеки 

6.1. Работники библиотек имеют право: 

а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-

информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов 

в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе Школы и положении о 

школьной библиотеке;  

б) определять источники комплектования информационных ресурсов; 

в) изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с 

инструкцией по учету библиотечного фонда;  

6.2. Работники библиотек обязаны: 

а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными 

ресурсами библиотеки; 

б) информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой 

услуг; 

г) формировать фонды в соответствии с утвержденными  федеральными 

перечнями учебных изданий, образовательными программами, интересами, 

потребностями и запросами всех категорий пользователей; 

д) совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное 

обслуживание пользователей;  

е) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их 

систематизацию, размещение и хранение; 

ж) обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями 

пользователей и работой Школы; 

VII. Права и обязанности пользователей библиотеки  

7.1. Пользователи библиотеки имеют право: 

а) получать полную информацию о составе библиотечного фонда, 

информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников 

информации; 

г) получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале 

печатные издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации; 

д) продлевать срок пользования документами; 

е) участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

7.2. Пользователи библиотеки обязаны: 

а) соблюдать правила пользования библиотекой; 

б) бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать 

страниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на 

различных носителях, оборудованию, инвентарю;  

в) поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе 

библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках;  
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е) расписываться в читательском формуляре за каждый полученный 

документ (исключение: обучающиеся 1—4 классов); 

ж) возвращать документы в библиотеку в установленные сроки; 

з) заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им 

равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами 

пользования библиотекой; 

и) полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или 

работы в Школе.  

7.3. Порядок пользования библиотекой: 

а) запись обучающихся в библиотеку производится по списочному составу 

класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников, родителей 

(законных представителей) обучающихся — по паспорту; 

б) перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно; 

в) документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является 

читательский формуляр;  

в) читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю 

документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

7.4. Порядок пользования абонементом: 

а) пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не 

более двух документов одновременно; 

б) максимальные сроки пользования документами: 

— учебники, учебные пособия — учебный год; 

— научно-популярная, познавательная, художественная литература —  

1 месяц; 

— периодические издания, издания повышенного спроса — 15 дней; 

в) пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них 

отсутствует спрос со стороны других пользователей. 

7.5. Порядок пользования читальным залом: 

а) документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не 

выдаются; 

б) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в 

единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном 

зале. 




